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一、注册操作

进入大会官网，点击首页“立即报名”，进入活动注册页面，

选择“参会团体”，进入团体报名页面。



填写手机/邮箱，通过验证码注册

跳转至参会团体表单填写页面，填写完成后提交。



报名成功，成为参会团体联系人（团长），点击即可进入团体中心。



团体中心页面：



二、团体中心

1、团体管理

     点击“添加管理员”，输入姓名、手机等信息，可添加多位团体管理员；

     点击“编辑”，即可修改参会团体基本信息。



2、参会人自行报名

    复制红框内链接，发送给参会人，参会人通过此链接报名后自动归入本参会团体，成为大

会普通观众。



3、团长代报名（分为单独报名和批量导入）

a、单独报名：    

    进入“成员管理”页面，点击“为成员报名”，选择“添加成员”



勾选参会人所要参加的论坛，下一步；

填写参会人信息后，下一步完成流程提交即可；

也可点击左下角“继续添加”，统一提交。



b、批量导入：

     进入“成员管理”页面，点击“为成员报名”，选择“导入成员”



选择人群类别-“普通观众”，点击“下载文件模板”



填写已下载的文件模板

注意：

1、证件类型严格按照证件名称填写（例：身份证/护照/港澳居民来往内地通行证等）；

2、证件号码务必准确无误；

3、生日格式：yyyy/mm/dd（例：1999/01/24）；

4、每份参会人名单参加的论坛需相同。

填写完成后，保存，准备上传。



上传文件后，勾选本批参会人参加的论坛，页面拉到底，点击下一步即批量添加完成。



4、团体成员管理 

    点击成员后“详情”、“编辑”即可编辑和查看成员基本信息。



   详情内可查看成员报名活动审核状态



    点击“成员电子票”，点击“详情”即可编辑和查看成员参会电子票信息。
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